WALDORFSKA
ZAKLADNI SKOLA A STREDNI SKOLA
Ostrava-Poruba, prispévkova organizace

Vybérové rizeni na pozici ekonom/ka Skoly

Reditel Waldorfské zakladni $koly a stfedni §koly, Ostrava-Poruba, p. o. vyhlasuje vybérové fizeni
na pracovni pozici ekonom/ka $koly.

Identifikace zadavatele:

Waldorfska zakladni Skola a stfedni §kola, Ostrava-Poruba, p. o.
Cudovita Stara 1085/8

708 00 Ostrava-Poruba

IC: 62348264

Opravnéna osoba: Mgr. Bietislav Kozusnik, feditel Skoly

Kontakt: 725 459 151, bretislav.kozusnik@waldorfporuba.cz

Vymezeni pir‘edmétu vybérového rizeni: Ekonom/ka skoly

Termin nastupu: dohodou, predpokladané od 1. 5. 2024

Kvalifikaéni kritéria:

Minimdlné uplné stredoskolské vzdelani ekonomické, ukoncené maturitni zkouskou.
Praxe v G¢etnictvi minimalné 3 roky (praxe ve Skolstvi a v prispévkovych organizacich ¢i znalost Gi¢etniho
programu Gordic vyhodou).

Misto vykonu prace:

Waldorfska zakladni §kola a stfedni §kola, Ostrava-Poruba, p. o.

Ludovita Stara 1085/8, 708 00 Ostrava-Poruba

Pracovni naplii:

e Komplexni vedeni ucetnictvi ucetni jednotky, vSech jejich organizacnich slozek a projektu,
koordinace ti¢tovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkii, o nakladech a vynosech, o
vydajich a ptijmech a o vysledku hospodateni vCetné sestavovani tiCetni zaveérky a vedeni tcetnich
knih.

e Sestavovani rozpoctu organizace, jeho sledovani a zactovani.

e Zpracovani veskerych ucetnich a statistickych vykaza.

e Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku.

e  Zajistovani styku s bankami, FU, OSSZ, ZP (spolupréace s personalistkou a mzdovou téetni §koly).

e Tvorba, zpracovani provozniho rozpoc¢tu pro jednotlivé soucasti i za celek, kontrola a koordinace
cerpani rozpoctl jednotlivych stredisek, stanoveni objemu prosttedkl na platy a ostatni ptimeé
naklady na vzdélavani za celou organizaci i jednotlivé slozky, navrhy, pfip. opatieni.

o Korespondence s urady, odbérateli a dodavateli.

e Zatazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.

e Tvorba ekonomickych smérnic.

e Provadéni rozborti hospodareni a stanoveni pfipadnych opatieni.

Pozadavky

e znalost podvojného tucetnictvi — nejlépe prispévkové organizace

o znalost zakonnych norem tykajicich se ptispévkovych organizaci (zdkon o ucetnictvi vcetné
ptislusnych provadécich predpist, zakon ¢. 250/2000 Sb., 0 rozpocétovych pravidlech izemnich
rozpo¢ti)

e znalost dafiové problematiky

e znalost prace na PC — kancelafské programy Word, Excel
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e vyhodou je znalost Gcetniho programu Gordic
e moralni a pravni bezithonnost spolehlivost, odpoveédnost, ochota se nadale vzdélavat a maximalni
samostatnost

Typ pracovni smlouvy
Smlouva na dobu urcitou na jeden rok se zkusebni dobou 3 mésice s vyhledem na neurcito.

Platové ohodnoceni

Platové zatazeni dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb. (katalog praci) a natizeni vlady ¢.341/2017 Sh., podle
nejvyssiho dosaZzeného vzdélani a délky zapocitatelné praxe. Platova tfida 10, Platové rozpéti 23 390,- K¢ —
30 374,- Ke.

Benefity

e zavodni stravovani ve vlastni $kolni jidelné
e penzijni pfipojisténi nebo penzijni sporeni
e spolupracujici pracovni prostiedi

Podani nabidky

Nabidka bude podana v ¢eském jazyce, datovou schrankou g6dmaqvm, elektronicky na adresu
skola@waldorfporuba.cz nebo postou (obalku oznaéte ,,Vybérové fizeni — ekonom/ka‘).
Waldorfska zakladni skola a stfedni $kola, Ostrava-Poruba, p. o.

Ludovita Stira 1085/8, 708 00 Ostrava-Poruba

Lhita pro podani nabidky: 29. 2. 2024
Nalezitosti prihlasky:

jméno, ptijment, titul

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

kontaktni udaje — adresu pro doru¢ovani, elektronickou adresu, telefonni kontakt
datum a podpis

K prihlasce pripojte:

¢  Strukturovany Zivotopis
o Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a dalsi doklady osvédcéujici znalosti a dovednosti

Harmonogram vybéru uchazece
e 1.kolo 10. 3. 2024 (hodnoceni pisemnych nabidek hodnotici komisi)

e 2.kolo od 15. 3. 2024 (terminy osobnich pohovorii s vybranymi uchaze¢i budou dohodnuty
telefonicky)

V Ostrave dne 12. 1. 2024 Magr. Bretislav Kozusnik
teditel skoly
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